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• REGISTRAZIONE 
 

Per effettuare una registrazione PS di gruppo è necessario compilare 
inizialmente la schedina del capogruppo, completa di tutti i dati richiesti 
e di seguito i restanti componenti. 
 
Il capogruppo si registra cliccando con il tasto destro del mouse sopra la 
scheda di prenotazione e selezionando la voce PS. 
 

 
 
Di conseguenza si apre la schermata di inserimento PS che dev’essere 
compilata interamente, facendo attenzione ad attivare l’opzione Capo 
gruppo, come da seguente esempio. 
 



 

 

 
 

In seguito, dopo aver premuto il pulsante , il programma 
propone il seguente messaggio: 
 

 
 

Confermando, sarà poi possibile premere il pulsante   
per completare l’inserimento di tutti i componenti, registrandone uno ad 
uno. 
I dati richiesti per i componenti sono solamente nome, cognome, luogo 
e data di nascita. 



 

 

Di seguito un esempio: 
 

 
 
NB: Per ogni componente del gruppo sarà necessario specificare il 
collegamento alla rispettiva prenotazione, in quanto il programma 
propone per tutti la camera del capogruppo. 
 

Per fare ciò si clicca sul tasto  e si seleziona la prenotazione corretta 
facendo doppio clic con il pulsante sinistro del mouse sul nominativo. 
 
Dopo aver registrato l’ultima schedina PS del gruppo, è sufficiente 

premere .  
 
Al termine sarà possibile ricercare le registrazioni di gruppo effettuate, 
tramite PS> Liste e stampe > clienti gruppo.  


