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Per inserire una nuova prenotazione in Hotel2000, si può utilizzare il 
menù Bureau > prenotazioni > inserimento > singola, oppure l’icona 

. 
 
In entrambi i casi si apre la seguente schermata, da compilare indicando 
tutti i dettagli del soggiorno. 
I campi evidenziati sono fondamentali per l’inserimento. 
 

 
 
Nel riquadro “Alloggiati” è necessario indicare il numero di ospiti interi 
ed eventualmente, come da esempio, si possono specificare ulteriori 
ospiti scontati e/o forfait. 
 
 



 

 

 La casella Interi, dev’essere valorizzata con il numero di ospiti che 
usufruiranno del trattamento a tariffa piena. 
 

 Le caselle Scontati %, possono essere valorizzate 
inserendo la percentuale di sconto riferita ad ogni 
ospite aggiuntivo, con un massimo di 4. 

 
 Le caselle Forfait, possono essere compilate 
indicando l’importo forfettario assegnato 

all’ospite aggiuntivo, per un massimo di 2. 
 
Prima di procedere con il salvataggio è necessario calcolare il preventivo 

della prenotazione, premendo il pulsante . 
 
 In automatico verranno elaborati gli importi sulla base del listino 
selezionato. 
 

  

 
 

Al termine si registra la prenotazione cliccando il pulsante . 
 
 
 


